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1. Приглашение к участию в процедуре размещения заказа в форме предложения делать оферты.

Настоящим приглашаются к участию в процедуре размещения заказа в форме предложения делать оферты (далее по тексту – процедура ПДО) любые юридические лица или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры ПДО, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры ПДО, в том числе индивидуальные предприниматели или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры ПДО, если иное не установлено в Информационной карте процедуры размещения заказа в форме предложения делать оферты (далее по тексту –  информационная карта ПДО).
Заинтересованные лица могут бесплатно получить полный комплект документации по процедуре размещения заказа в форме предложения делать оферты (далее по тексту- документации по процедуре ПДО) на Официальном сайте, на электронной торговой площадке (ЭТП) и сайте Заказчика, адреса, которых указаны в Информационной карте ПДО. Порядок получения документации на ЭТП определяется правилами  и регламентом работы ЭТП. 
2. Общие условия проведения процедуры ПДО.
2.1. Заказчик, указанный в Информационной карте ПДО, проводит процедуру ПДО, предмет которой указан в Информационной карте ПДО.

2.2. Настоящая процедура ПДО проводится в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011, Положением о закупках товаров, выполнении работ, оказания услуг для нужд ОАО «Марийский машиностроительный завод», утвержденным Советом директоров 21.12.2012г. (протокол №6-2012-СД) а также в соответствии с Регламентом работы ЭТП. В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, Положением о закупках, проведение процедуры ПДО регулируется настоящей документацией по процедуре ПДО.
2.3. Процедура ПДО не является разновидностью торгов, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой и статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика обязательства заключить договор по результатам проведения процедуры ПДО.
3. Предмет, условия, место и сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

3.1. Заказчик осуществляет выбор Исполнителя для поставки товара (любых предметов (материальных объектов), в том числе изделий, оборудования, носителей энергии), выполнения работ, оказания услуг, информация о которых содержится в Информационной карте ПДО, в соответствии с условиями, приведенными в документации по процедуре ПДО, в том числе в проекте договора. Проект договора является приложением к настоящей документации о ПДО. 
3.2. В случае принятия Заказчиком решения о заключении договора, Исполнитель должен будет поставить товар, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом ПДО, в месте и в течение периода времени, указанных в Информационной карте ПДО.

4. Начальная (максимальная) цена договора, порядок формирования цены договора, сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками).
4.1. Начальная (максимальная) цена договора, порядок формирования цены договора, сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками) указаны в Информационной карте ПДО.

5. Источник финансирования и порядок оплаты.

5.1. Финансирование договора на поставку товара, выполнения работ, оказания услуг, который будет заключен по результатам ПДО, будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте ПДО.

5.2. Порядок оплаты за поставленный товар, выполненные работы, оказанные услуги указан в проекте договора, прилагаемом к документации по процедуре ПДО.

5.3. Заказчиком может быть предусмотрено обеспечение заявки на участие в процедуре ПДО и (или) обеспечение исполнения обязательств по договору. Информация об обеспечении заявки и (или) исполнения договора, форма и порядок предоставления указаны в Информационной карте ПДО.

6. Требования к участникам ПДО и предмету поставки.
6.1. В ПДО может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры ПДО, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры ПДО, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры ПДО. 

Участник процедуры ПДО должен быть зарегистрирован на ЭТП, в том числе получить аккредитацию участника ЭТП в соответствии с правилами и регламентом работы ЭТП. 
6.2. Участник процедуры ПДО должен соответствовать обязательным и квалификационным требованиям, информация о которых содержится в Информационной карте ПДО.

Заказчиком осуществляется проверка соответствия участников процедуры ПДО обязательным и квалификационным требованиям.
6.3. Товары, работы, услуги, являющиеся предметом поставки, должны соответствовать требованиям, предусмотренным проектом договора и  Информационной картой ПДО. 
7. Расходы на участие в процедуре ПДО.

7.1. Участник процедуры ПДО несет все затраты, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в процедуре ПДО и с участием в процедуре ПДО. 

Независимо от результатов проведения процедуры ПДО и оснований ее завершения Заказчик не несет ответственности за расходы, связанные с подачей заявки на участие в процедуре ПДО.

8. Публикация извещения процедуре размещения заказа в форме предложения делать оферты.
8.1. Извещение о процедуре размещения заказа в форме предложения делать оферты (далее по тексту – Извещение о ПДО) размещается Заказчиком на Официальном сайте, ЭТП и сайте Заказчика не менее чем за 5 (пять) суток до дня окончания подачи заявок на участие в ПДО.

9. Документация о ПДО.

9.1. Документация о ПДО раскрывает, конкретизирует и дополняет информацию, опубликованную в Извещении о ПДО.

9.2. В случае расхождения между информацией, указанной в документации и информацией, указанной в Извещении, приоритет имеет информация, указанная в Извещении.
10. Разъяснение документации по процедуре ПДО.

10.1. Любой участник процедуры ПДО вправе направить Заказчику не позднее 2 (двух) дней до даты окончания подачи заявок, указанной в Извещении и Информационной карте ПДО, запрос о разъяснении положений документации по процедуре ПДО. При этом такой участник открытого аукциона вправе направить не более чем два запроса о разъяснении положений документации по процедуре ПДО в отношении одной процедуры ПДО.

10.2 Запрос о разъяснении положений документации по процедуре ПДО направляется участником процедуры ПДО, в письменной форме через ЭТП в порядке, предусмотренном правилами и регламентом работы ЭТП. Запросы о разъяснении положений документации по процедуре ПДО должны быть написаны на русском языке.

10.3. В течение 1 (одного) дня со дня принятия решения о предоставлении указанного разъяснения Заказчик размещает на Официальном сайте, ЭТП и сайте Заказчика разъяснение положений документации по процедуре ПДО, если указанный запрос поступил Заказчику не позднее двух дней до даты окончания подачи заявок.

 Разъяснение положений документации по процедуре ПДО размещается с указанием предмета запроса, но без указания участника процедуры ПДО, от которого поступил запрос.
10.4. Участники процедуры ПДО самостоятельно отслеживают предоставленные разъяснения.

Заказчик не несет ответственности в случае, если участник процедуры ПДО не ознакомился с размещенными надлежащим образом разъяснениями документации по процедуре ПДО.

10.5 Разъяснение положений документации по процедуре ПДО не должно изменять ее суть.

11. Изменение документации по процедуре ПДО.

11.1. В случае необходимости, Заказчик вправе внести изменения в извещение и документацию по процедуре ПДО не позднее, чем за 1 (одни) сутки до даты окончания подачи заявок на участие в процедуре ПДО. 
11.2. В течение 1 (одного) дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений, такие изменения размещаются Заказчиком на Официальном сайте, ЭТП и сайте Заказчика. 

11.3. Участники ПДО самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение и документацию по процедуре ПДО.

Заказчик не несет ответственности в случае, если участник ПДО не ознакомился с размещенными надлежащим образом изменениями, внесенными в извещение и документацию по процедуре ПДО.
 12. Остановка процедуры ПДО и отказ от проведения процедуры ПДО.

12.1. Заказчик вправе остановить процедуру ПДО в любой момент после размещения Извещения на Официальном сайте, ЭТП и сайте Заказчика. С момента остановки процедуры ПДО прием заявок считается оконченным.

12.2. Информация об остановке процедуры ПДО размещается на Официальном сайте, ЭТП и сайте Заказчика в день остановки процедуры ПДО в порядке, установленном для размещения извещения о проведении процедуры ПДО.

12.3. Заказчик вправе отказаться от проведения процедуры ПДО в любой момент до наступления даты завершения процедуры ПДО.
12.4. Информация об отказе от проведения процедуры ПДО размещается на Официальном сайте, ЭТП и сайте Заказчика не позднее 2 (двух) дней со дня принятия решения об отказе от проведения процедуры ПДО в порядке, установленном для размещения извещения о проведении процедуры ПДО.

13. Формирование предложения на участие в процедуре ПДО по цене договора.
13.1. Участник процедуры ПДО, направляя заявку на участие в процедуре ПДО, заявляет о своем согласии поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом процедуры ПДО, в пределах стоимости, не превышающей начальную цену договора, указанную в Информационной карте ПДО, с учетом предложений по исполнению договора, указанных в заявке.
Порядок формирования цены договора указан в проекте договора и в Информационной карте ПДО. 
13.2. Заявка на участие в процедуре ПДО имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.
14. Заявка на участие в процедуре ПДО.

14.1. Заявка на участие в процедуре ПДО подается участником процедуры ПДО по установленной Заказчиком форме через ЭТП (адрес электронной торговой площадки указан в Информационной карте ПДО) в соответствии с правилами и регламентом работы данной ЭТП.
Форма заявки является приложением к настоящей документации о процедуре ПДО.

14.2. Заявка на участие в процедуре ПДО должна содержать сведения и документы об участнике процедуры ПДО, подавшем такую заявку и о поставляемых товарах (работах, услугах) включая:

- анкету участника процедуры ПДО (Приложение № 1 к заявке на участие в процедуре ПДО), содержащую следующую информацию: фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, юридический и почтовый адрес (для юридического лица), адрес сайта, фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), информацию о контактном лице (Ф.И.О., номер телефона, факса, адрес электронной почты), реквизиты уведомления о постановке на учет в ИФНС, вид системы налогообложения, банковские реквизиты;

- предложение по исполнению договора в соответствии с требованиями, указанными в Приложение № 2 к заявке на участие в процедуре ПДО;

- документы, подтверждающие соответствие участника процедуры ПДО обязательным и квалификационным требованиям, установленным в Информационной карте ПДО;

- документы, подтверждающие соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным Информационной карте ПДО.
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры ПДО поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;

- иные документы, предусмотренные документацией о ПДО. 

Заявка на участие в процедуре ПДО может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, работ, услуг, которые являются предметом поставки (выполнения работ, оказания услуг).

14.3.  Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике процедуры ПДО или о товаре, работе, услуге, которые являются предметом поставки (выполнения работ, оказания услуг), является риском участника процедуры ПДО, подавшего такую заявку, и является основанием для не допуска участника процедуры ПДО к участию в процедуре ПДО. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником процедуры ПДО в составе заявки на участие в процедуре ПДО, такой участник может быть отстранен Заказчиком от участия в процедуре ПДО на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора (в случае принятия решения о заключении Договора).
14.4. Заявка на участие в процедуре ПДО, документы, входящие в ее состав, должны быть написаны на русском языке.

Входящие в заявку документы, оригиналы которых выданы участнику процедуры ПДО третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом заверенный перевод на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено Заказчиком как несоответствие поданной заявки требованиям, установленным в документации о ПДО.

14.5. При подготовке заявки на участие в процедуре ПДО участниками процедуры ПДО  должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, содержащиеся в заявках участников процедуры ПДО, не должны допускать двусмысленных толкований. Все документы, представляемые участниками процедуры ПДО в составе заявки на участие в процедуре ПДО, должны быть заполнены по всем пунктам.

14.6 Заявка и все прилагаемые к ней документы,  размещаемые на ЭТП в форме электронных документов (в т.ч. скан-копии оригиналов или нотариально заверенных копий документов) должны быть подписаны электронно-цифровой подписью (ЭЦП) участника процедуры ПДО  или лица, имеющего право действовать от имени участника процедуры ПДО. 

Все документы, входящие в состав заявки на участие в процедуре ПДО должны быть представлены на ЭТП  в доступном для прочтения формате (DOC, PDF, ZIP, RAR и (или) скан-копий в формате JPEG).

14.7. Заявки на участие в процедуре ПДО должны быть поданы на ЭТП до окончания срока подачи заявок на участие в процедуре ПДО. Окончание срока подачи заявок  определено Заказчиком в Извещении и Информационной карте ПДО. 

14.8. Участник процедуры ПДО вправе подавать неограниченное количество заявок в течение срока приема заявок.

14.9. Заявки на участие в процедуре ПДО, поступившие по истечении установленного Заказчиком срока их подачи, признаются опоздавшими. Такие заявки не рассматриваются.

14.10. Участник процедуры ПДО, подавший заявку на участие в процедуре ПДО, вправе изменить или отозвать заявку на участие в процедуре ПДО в соответствии с правилами и регламентом работы ЭТП.

14.11. Открытие доступа к поданным на ЭТП заявкам на участие в процедуре ПДО производится в срок, установленный правилами и регламентом работы ЭТП.
14.12. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в процедуре ПДО не подана ни одна заявка на участие в процедуре ПДО, то ЭТП будет автоматически сформирован и опубликован итоговый протокол, в котором процедура ПДО будет признана несостоявшейся.

15. Рассмотрение заявок на участие в процедуре ПДО.
15.1. Заказчик рассматривает заявки, поступившие от участников процедуры ПДО на соответствие их требованиям, установленным документацией по процедуре ПДО, а также исходя из степени привлекательности предлагаемой цены и иных условий исполнения договора, указанных участником процедуры ПДО в предложении по исполнению договора, с учетом заключения экспертной комиссии. Срок окончания рассмотрения заявок, поступивших от участников процедуры ПДО, указан в  Информационной карте ПДО.
15.2. Заказчик вправе завершить процедуру ПДО без определения победителя, вне зависимости от поступивших заявок и оснований ее завершения.
15.3. На основании результатов рассмотрения поступивших заявок на участие в процедуре ПДО, комиссией Заказчика оформляется протокол подведения итогов процедуры ПДО. Указанный протокол не позднее чем через 3 (три) дня со дня его подписания размещается Заказчиком на Официальном сайте, ЭТП и сайте Заказчика.

16. Заключение договора по итогам процедуры ПДО.

16.1. В случае определения победителя процедуры ПДО и принятия решения о заключении договора Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня размещения итогового протокола на Официальном сайте и ЭТП передает победителю процедуры ПДО проект договора. 

16.2. Договор заключается в срок, указанный в Информационной карте ПДО.
Договор заключается в форме единого документа на бумажном носителе, подписанного уполномоченными представителями обеих сторон и скрепленного печатями (в случае заключения договора с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем).

16.3. В случае если победитель процедуры ПДО в срок, указанный в Информационной карте ПДО, и в порядке, установленном п. 17.6. настоящей документации по процедуре ПДО, не представил Заказчику подписанный договор, победитель процедуры ПДО признается уклонившимся от заключения договора.

16.4. В случае если победитель процедуры ПДО признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик по своему усмотрению вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя процедуры ПДО заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником процедуры ПДО, предложившим лучшие условия после победителя, либо признать процедуру ПДО несостоявшейся и отказаться от заключения договора.
В случае если Заказчик принял решение заключить договор с участником процедуры ПДО, предложившим лучшие условия после победителя, проект договора направляется участнику процедуры ПДО, предложившим лучшие условия после победителя, в течение 5 (пяти) дней с момента признания победителя процедуры ПДО уклонившимся от заключения договора.

16.5. Договор заключается по цене и на условиях исполнения договора, предложенных победителем процедуры ПДО в заявке на участие в процедуре ПДО, прилагаемой к документации по процедуре ПДО, или по цене и на условиях исполнения договора, предложенных участником процедуры ПДО, предложившим лучшие условия после победителя и с которым заключается договор в случае уклонения победителя процедуры ПДО от заключения договора. 
 В случае если в Информационной карте ПДО. установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления победителем или участником процедуры ПДО, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора, указанного в Информационной карте ПДО.
17.6. Для подписания договора со стороны Заказчика, победитель процедуры ПДО или участник процедуры ПДО, с которым заключается договор, в срок, указанный в Извещении и Информационной карте ПДО, предоставляет Заказчику совместно с подписанным с его стороны проектом договора оригинал документа, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора (оригинал платежного поручения с отметкой банка о перечислении денежных средств на расчетный счет Заказчика или оригинал безотзывной банковской гарантии) (в случае если в Информационной карте ПДО установлено требование обеспечения исполнения договора), а также надлежащим образом заверенную копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего договор со стороны Исполнителя.
В качестве обеспечения  исполнения договора в Информационной карте ПДО может быть предусмотрено предоставление безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанного в Информационной карте ПДО.
 Способ обеспечения исполнения договора определяется участником процедуры ПДО самостоятельно. Заказчик вправе определить обязательства по договору, которые должны быть обеспечены.

В случае если обеспечением исполнения договора является безотзывная банковская гарантия, она должна соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации. 

В безотзывной банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк (иная кредитная организация) гарантирует исполнение обязательств по договору, которая должна быть не менее суммы, установленной в  Информационной карте ПДО.
Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и ссылки на протокол, который является основанием заключения договора. 

Срок действия безотзывной банковской гарантии должен оканчиваться не ранее срока завершения действия договора с учетом времени, необходимого для предъявления претензии Исполнителю, при условии неисполнения (ненадлежащего исполнения) им своих обязательств по договору. Минимальный срок действия безотзывной банковской гарантии должен превышать срок доставки товара, выполнения работ, оказания услуг, указанный в проекте договора, на 60 (шестьдесят) календарных дней.
Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка (иной кредитной организации) с тем, что банк (иная кредитная организация) обязуется, безусловно, не вдаваясь в существо нарушения обеспечиваемого обязательства, возвратить по требованию Бенефициара сумму перечисленного Принципалу аванса по договору.

Безотзывная банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка (иной кредитной организации) с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

При представлении в качестве обеспечения исполнения договора безотзывной банковской гарантии договор с победителем процедуры ПДО или участником процедуры ПДО, с которым заключается договор, со стороны Заказчика будет подписан не ранее получения официального подтверждения банка (иной кредитной организации), выдавшего банковскую гарантию, факта ее выдачи. 

